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Conociendo Los Botones del Sistema GIULIA (INDICE)  
 

 Ir al Primer Registro    Registro Anterior 

 Registro Siguiente        Ir al Último Registro 

 Nuevo Registro            Modificar Registro 

 Borrar Registro    Grabar 

 Cancelar      Salir 

  Cargar Acompañantes 

 Actualizar Alojamientos y Consumos 

 Cargar Todos los Alojamientos hasta el Check-Out 

  Visualizar/Imprimir Registro Seleccionado 

 Seleccionar Concepto a Facturar 

 Indica Habitación NO Habilitada 

 Buscar Disponibilidad 

 Reservas  

 



 

 

 Movimientos de Stock 

 Resúmenes 

  Teléfono 

 Resúmens X y Z 

  Facturación 

 Informes 

 Limpieza 

 Movimientos de Caja 

 Cajas 

 Datos 

 



 

 

¿Cómo Realizo Búsqueda de Disponibilidad? (INDICE) 
Para Realizar una Búsqueda de Disponibilidad, hacemos clic en el botón.  

Luego aparece el siguiente Formulario  

 

Se cambiará en el tablero, el color de las habitaciones Disponibles a “ROJO”,  

seleccionamos la que se desea reservar, haciendo clic. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Y se procese a la reserva. 

  

3)  

Vacío = Sin Matrimonial 

Tildado = Con Matrimonial  

1) INGRESAR FECHAS 

4) - CLIC AQUÍ 

2) INDICAR CANTIDAD 

PLAZAS 



 

 

¿Cómo Realizo la Carga de una Reserva? (INDICE) 
 

Al tener seleccionado en el paso anterior (Búsqueda de Disponibilidad) la 

habitación, al hacer clic en el botón            , aparecerá la opción  

 

 

Se abrirá el siguiente formulario:  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Una Vez realizada la reserva, en el tablero, aparecerá la marca [R] 

 

 

 

 

Se puede Consultar la reserva 

haciendo clic en el botón 

y luego en 

  

1)  Nombre de la persona  

que hace la reserva. 

2)  Fechas de la reserva. 

3) - Clic Aquí 



 

 

¿Cómo  Cargo un RESUMEN? (INDICE) 

 Con Reserva (INDICE) 
 Hacemos clic en el botón            Se abrirá la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

5) CLIC EN MODIFICAR 6) SEGUIR EN CARGA SIN RESERVA 

Desde PASO 2 

1) BUSCAR RESERVA

2) CLIC EN ARRIBO 

3) CLIC EN ACEPTAR 

4) CLIC EN ACEPTAR 



 

 

 Sin Reserva (INDICE) 
Hacemos clic en el botón            Se abrirá la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) IMPORTE DIARIO 

5) FECHAS 

6) PROCEDENCIA 

DESTINO 

8) CARGA 

RENGLÓN 

1) FECHA 

2) CONCEPTO (Ctrl + Enter) 

PARA ABRIR LISTA 

3) CANTIDAD 

4) IMPORTE 

5) GUARDAR  - Y VUELVE A 

PANTALLA ANTERIOR 

7) CLIC EN “A” 

1) NUEVO

2) HABITACIÓN 3) PASAJERO (Ctrl + Enter) 

PARA ABRIR LISTA 

9) GUARDAR 

10) CARGA 

ACOMPAÑANTES 

(IR) 



 

 

¿Cómo Cargo, Modifico Personas? (INDICE) 

 Pasajeros (INDICE) 
Hacemos clic en el botón              
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CLIC EN 

PASAJEROS 

1) NUEVO

1) CARGAR 

DATOS 

3) GUARDAR 
2) Sólo si Factura a una EMPRESA o a otro 

CONTRIBUYENTE completar “Facturar en”  

(Ctrl + Enter) Abre Lista 



 

 

 Empresas (INDICE) 
Hacemos clic en el botón               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

CLIC EN 

EMPRESAS 

1) NUEVO

1) CARGAR 

DATOS 

2) GUARDAR 



 

 

 ACOMPAÑANTES (INDICE) 

Desde la pantalla RESUMENES, selecciona habitación, clic en el botón 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1) CLIC AQUÍ

1) NUEVO 2) CARGAR 

DATOS 

3) PASAJERO (Ctrl + Enter) 

PARA ABRIR LISTA 

4) GUARDAR 

5) CLIC AQUÍ  

PARA SALIR 

6) CLIC AQUÍ  

PARA SALIR 



 

 

¿Cómo Convierto un Resumen a Factura? (INDICE) 

Desde la pantalla RESUMENES, selecciona habitación, clic en el botón  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1) CLIC AQUÍ

2) SELECCIONAR CONCEPTOS 

A FACTURAR  

SE PUEDE USAR LOS BOTONES 

(Todos, Ninguno e Invertir) 

3) CLIC en  

GENERAR FACTURA 
4) ACEPTAR 

5) CLIC AQUÍ, PARA 

VERIFICAR LOS 

CONCEPTOS 

 PRE-FACTURADOS 

6) UNA VEZ VERIFICADO, 

CLIC AQUÍ 

7) ACEPTAR 



 

 

¿Cómo Cargo o Modifico la Limpieza? (INDICE) 

Al pasar un día ocupadas, aquellas habitaciones que requieran limpieza 

aparecerán en el Tablero de color Naranja, como se ve a continuación: 

 

 

 

Una vez realizada la limpieza, seleccionar la habitación, hacer clic en el botón 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1) CLIC AQUÍ

2) MUCAMA (Ctrl + Enter) 

PARA ABRIR LISTA 

3) CLIC AQUÍ

4) GUARDAR 

5) CLIC AQUÍ  

PARA SALIR 



 

 

¿Cómo Cargo movimientos a la Caja? (INDICE) 

En la botonera, clic en el botón             se abre la siguiente ventana:    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2) CARGAR 

DATOS 

3) IMPORTE 

POSITIVO = ENTRADA 

NEGATIVO = SALIDA 

4) GUARDAR 

1) CLIC AQUÍ

5) CLIC AQUÍ  

PARA SALIR 



 

 

¿Cómo realizo un Cierre de Caja? (INDICE) 

En la botonera, clic en el botón             se abre la siguiente ventana: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MOVIMIENTOS CAJA ABIERTA 

1) CLIC AQUÍ PARA CERRAR LA CAJA 

4) CLIC AQUÍ PARA  

CONFIRMAR CIERRE 

2) VERIFICAR SALDO 

3) COMPLETAR 

RESPONSABLE 

DEL CIERRE 

5) CLIC AQUÍ  

6) CLIC AQUÍ  

PARA SALIR 


